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¢Cémo hacer un ensayo?

El proceso

El proceso de la redaccion de un ensayo implica una serie de subprocesos y operaciones
interrelacionadas en distintos niveles, que pueden repetirse segun tus necesidades.
Durante cualquiera de estos subprocesos puedes volver atrds. Esto hace que el proceso se
haga sumamente flexible y no mecanico.

El primero de estos subprocesos, la preescritura, te permite recoger, clasificar,
adaptar e interpretar informacion que te puede servir a la hora de escribir. En este
subproceso partes de tus conocimientos y de tu experiencia para la bisqueda de nuevos
materiales del mismo tema. Es durante el mismo que relacionards conceptos en las lecturas
que hagas y también comenzards la organizacién de tus ideas y materiales. Es quizds este
subproceso uno de los mds importantes para la redaccién de un escrito.

Durante el subproceso de la preescritura, debes saber:

e recoger, clasificar, sintetizar, interpretar y adaptar informacion;

= aprovechar la experiencia y los conocimientos personales: seleccionar la
informacién y relacionarla con otras ideas, etc.;

= relacionar los conceptos procedentes de lecturas y clases con la experiencia
personal;

= leer criticamente un texto (literario, periodistico, etc.): identificar los
problemas de interpretacidn, caracterizar el estilo lingiistico, la estructura,
efc..

w obtener y organizar informacion a partir de otros textos: escoger y delimitar un
tema de investigacion, localizar referencias bibliogrdficas, valorar su interés y
utilidad, tomar apuntes, etc.

El segundo subproceso, escribir, es poner en blanco y negro tus ideas. Durante este
momento del trabajo hards todos los borradores que sean necesarios.
Durante el subproceso de la escritura, debes:

= estar dispuesto a escribir mds de un borrador, a alterar los planes iniciales,
etfc..



e seguir de cerca los pasos del proceso: primero generar ideas, dejar la
correccion gramatical para el final, etfc.;

- tener conocimientos Iéxicos-semdnticos y fluidez: transferir los conceptos y
las ideas a palabras;

= tener conocimientos morfosintdcticos y fluidez: construir frases bien
formadas, cohesionarlas, etfc.;

= manejar las convenciones del discurso: variedad y registro, coherencia,
estructura, etc.;

= manejar las convenciones mecdnicas: ortografia, maydsculas, puntuacion,
tipografia, etc.

Durante la reescritura, revisas y autoevalias tus escritos. Tus compafieros tienen la
oportunidad de evaluar tus textos. Aqui entra en juego el aprendizaje cooperativo. Puedes
intercambiar con los compafieros tus trabajos para que te evalien y te den su opinién sobre
las ideas expresadas. Es en este momento que corriges todo tipo de errores o faltas que
pueda presentar el trabajo: gramaticales, de tono, etc. Todos aquellos aspectos que
anteriormente no era importante detenerte a contemplar.

Durante la reescritura, debes:

w evaluar y revisar el contenido: qué dice el texto y qué quisiera el autor que
dijera, cémo reaccionard el lector y como quisiera el autor que éste reaccionara,
etc.;

w evaluar y revisar la estructura: adaptarse a la audiencia;

w corregir la gramdtica: aplicar las reglas aprendidas conscientemente;

w corregir el vocabulario y el estilo: utilizar los conocimientos Iéxicos y las obras
de consulta (diccionarios, etc.);

w  corregir los aspectos mds mecdnicos: ortografia, separacion de palabras,
abreviaturas, maydsculas, puntuacién, etc.

La exposicion

En el contexto académico la redaccién tiene diversos propdsitos: informar, aclarar,
explicar, analizar, definir, evaluar, probar, discutir y recomendar. Para lograr los mismos
te vales de la exposicidn, que se caracteriza principalmente por la claridad y la simplicidad.

La exposicion apela a la razén, al entendimiento. Mediante la misma ofreces una
explicacién sobre algo. Un trabajo expositivo puede ser una respuesta a las siguientes
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reguntas: "¢Qué es?”, "¢Qué significa?”, "¢Qué hace?”, "¢Cémo se hace?”, "¢Cémo
guntas: "¢ s?", "¢ significa?"”, "¢ hace?"”, "¢Cémo se hace?", "¢Cém
funciona?”, "¢Qué se suponia que hiciera?”, "¢Cémo llegé a ser asi?”, "¢Cudndo ocurrid o
existi6?”, "¢Para qué sirve?”, "¢Cudl es su importancia?”, "¢Cudn bien cumple su propésito o

funcién?"

" o\

Al escribir, una exposicién debes evitar utilizar frases como: "Considero...", "Pienso

" o\ " ow

que...", "Me parece...", "Segln mi opinidn..." pues estarias argumentando.

Estructura de la exposicion

Introduccién:

Se establece el propdsito y la

tesis del escrito.

Desarrollo:
Explicacién del tema.

Conclusién:
Resumen del desarrollo que
condensa en pocas palabras

lo explicado anteriormente.
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“Captard la atencién del lector
na oracién que cause
impacto, con una anécdota, una
pregunta, datos estadisticos,
una cita, una definicién o una
descripcién.

“Se recomienda evitar
presentar una sola oracién, pero
sin irse al otro extremo, no sea
que la infroduccidn resulte
demasiado larga.

“Se evitan oraciones como las
siguientes: No sé mucho sobre
el tema...", "Ahora les voy a
hablar de...", "Mi trabajo trata
de.."

®uede hacerse mediante la
definicidn, el andlisis, la
clasificacién, la comparacién o el
contraste.

“Se escribird al menos un
pérrafo para cada subtema.

“Se trata de involucrar al

r con una pregunta que lo
inquiete, con una prediccién o
con un llamado a la accién.
“Se puede terminar con un
resumen de los puntos mds
importantes tratados en el
trabajo o con un dato o cita
usado en la introduccién.

““No se recomienda finalizar
con una leccién moral o con
otras ideas diferentes a las
trabajadas en el escrito.

“Se recomienda evitar ofrecer
excusas por lo escrito y por
cémo se ha escrito.




Guia para la revision
y evaluacion de
ENSAYOS
EXPOSITIVOS

Nombre:

Borrador ( )

Titulo:

Autoevaluacién

Evaluacién

Si

No

Explica por qué

¢Se logra captar la atencién
de los lectores en la
primera oracién?

¢Se utiliza una cita, una
definicién o una anécdota en
la introduccién?

¢Se formula la tesis o la idea
principal en la introduccion?

¢Presenta cada pdrrafo una
idea central?

¢Tiene coherencia el ensayo?

¢Se expone en la conclusién
un resumen de las ideas mds
importantes presentadas?

¢Hay claridad en la
expresion?

¢Se ha usado el vocabulario
apropiado y necesario?
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¢Se usan correctamente
los tiempos verbales?

Si | No| Si No

Explica por qué

¢Hay repeticién de
palabras o frases?

¢Las oraciones
estdn completas?

¢Hay concordancia entre el
sujeto y el el predicado?

¢Se usan correctamente
los signos de puntuacion, las
mayusculas y las mindsculas?

¢Hay correccidn en el
escrito?

Observaciones generales:

Nombre/s evaluador/es:

Firma/s:

Fecha:
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La argumentacion

Para muchos, la argumentacion es una de las tareas mds dificiles a la hora de redactar;
sobre todo porque a veces se confunde el concepto. Sin embargo, argumentas fdcilmente
cuando el fema es ftotalmente conocido o cuando simplemente estds involucrado. Muchas
veces convences a sus padres con facilidad de que no te castiguen, argumentan en favor de
los programas de televisidn que patrocinan. Si lo haces en tales casos, por qué no hacerlo
sobre temas mds serios.

Argumentar es aportar razones que sustentan ideas u opiniones sobre un tema. Su
finalidad es convencer, explicar, predecir o persuadir al lector de nuestro particular punto
de vista. Cuando argumentas debes tratar de adelantar algunas de las reacciones que tus
planteamientos puedan provocar en el lector para refutarlas. De esta forma defenderds
mejor tu punto de vistay logrards hacerlo prevalecer.

Al escribir un texto argumentativo, debes recordar que lo mds importante es que tus
razonamientos estén bien fundamentados. También es esencial que el tema del escrito sea
serio y debatible. Los argumentos que utilizards deberdn ser los mds légicos y convincentes.
Para ello, aportards razones y pruebas ordenadas y claras. Una razén puede ser un dato, un
ejemplo, un incidente, la opinion de personas entendidas en la materia y cualquier otro
medio que apoye tu opinion.

DATO ESTADISTICO

Un 30 % de los hombres puertorriquefios entre 30 y 40 afios estdn
divorciados, mientras que el 20 % permanecen solteros y el restante 50 % estd
casado, aunque muchos evidencian problemas matrimoniales. Esta informacién
que aparecié recientemente en una prestigiosa revista de la capital, comprueba
nuestra tesis sobre los problemas que confronta el matrimonio puertorriquefio
de los dltimos afios de este milenio. A ésta podemos afiadir aquélla que el
destacado politico...

UNA OPINION

El destacado sicédlogo italiano Rodolfo Asti sefiala, en su libro “Los
hombres de finales de siglo”, que los matrimonios modernos se estdn
destruyendo porque la pareja no tiene bases sélidas que diariamente refuercen
el amor que debe existir entre ellos. Opinién que compartimos después de
realizar varias entrevistas que...

UN INCIDENTE
Ayer en la mafiana, fue encontrado el caddver de un hombre blanco de

treinta afios. El cuerpo presentaba seis heridas de bala en el abdomen. Los
vecinos que llegaron al lugar de los hechos después que la policia comentaron que
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habia sido un suicidio. El hombre que habia sido abandonado por su pareja no
habia podido sobreponerse a tal situacion. La pareja no tenia hijos. Hemos tenido
en cuanta incidentes como el anterior al formular la tesis de nuestro trabajo que
pretende probar cémo los problemas emocionales producidos por el abandono
llevan a muchos al suicidio.

Un texto argumentativo parte de una interrogacion que llamaremos tesis o hipdtesis que
no es otra cosa que una afirmacién que sirve de base a la argumentacion. En ella ofrecerds
tu opinidn sobre el fema en cuestion. Para redactar una buena tesis debes presentar un
tema especifico de cierta importancia e interés. Deberds formularla con claridad y
coherencia, de ello dependera el desarrollo de tu escrito. Poder convencer al destinatario
depende principalmente de las razones que hayas elegido para apoyar la tesis. Al concluir el
trabajo, reafirmards la tesisy resumirds la argumentacion presentada. También, aunque
no es necesaria, puedes ofrecer una solucion al tema planteado.

El ensayo argumentativo

El ensayo argumentativo tiene como propdsito convencer mediante los razonamientos
presentados, distinto al expositivo que sélo pretende explicar. Otra diferencia bdsica
entre estas dos formas de expresién escrita es la presentacién de la tesis: en el ensayo
expositivo ésta se revela de forma implicita, en el argumentativo explicitamente. También
la introduccién de un ensayo argumentativo debe dejar claro el trasfondo del problemay
enterar al lector de los detalles mds importantes de la polémica en cuestidn. La conclusion,
por su parte, tiene que ser convincente. No puede dejar dudas en la mente de los que lean
el trabajo.

Para redactar un texto argumentativo

1elige un tema de discusién serio y de interés general;

2elabora como parte de tu introduccién una tesis en la que expreses de forma
clara tu opinidn sobre el tema;

3ofrece por lo menos tres razones que confirmen la tesis presentada;
4or'ganiza las razones segun la importancia de las mismas;

Sdesarrolla cada razén en un pdrrafo distinto en el que uses las pruebas que la
apoyen: ejemplos, datos, opiniones de autoridades, etc.;

6redacta la conclusién en la que resumas las ideas presentadas y comprues tu
tesis;
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7 evaltia y revisa el frabajo antes de entregarlo.

Cuando argumentas debes estar a favor o en contra, defender o refutar las
aseveraciones que otros plantean. Debes hacerlo sin ridiculizar la posicion contraria 'y
mucho menos usando ataques personales. Para refutar una tesis o defender su antitesis
existen diversas estrategias que puedes utilizar.

1Busca principios morales, religiosos, éticos o legales que apoyen tu posicion.
2Haz aparecer la autoridad o fuente como una prejuiciada o incapacitada.

3Redefine términos de forma que apoyen tu punto de vista.

4Emplecx hechos de los que puedas poner en duda la procedencia o vigencia de los
mismos.

SUsa analogias o ejemplos de otros que puedas demostrar que no son apropiadas.
6Elimina alternativas de otros identificando nuevas alternativas.

7 Cuestiona los razonamientos de otros y demuestra su falsedad.
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TERMINOS DE LA ARGUMENTACION

osicion que se intenta justificar por medio de razones; opinion que se tiene de algo.
conjetura, supuesto; teoria no confirmada que se admite de forma provisional.

oposicion a una tesis ya formulada.

D: persona de reconocido prestigio intelectual, cuyas opi

( _ nes son utilizadas para dar fuerza a un
trabajo argumentativo.

rmacion cuya veracidad se puede comprobar, no puede ser

ostrar, puede debatirse.

Desarrollo: ntraria a la nuestra.

N 0 medida.
argumento o razdn:

prueba:

argumento o razdn:

prueba:
argumento o razon: Estructura de la ¢
prueba: s, Se iniciard con un

juicio general sobre el

tema  para  luego

establecer lo que se
pretende probar.

. Se recomienda
terminar la
introduccion con un
plan de trabajo, un
corto bosquejo de la
forma que se
desarrollard el escrito.

“Es recomendable que
el desarrollo cuente
por lo menos con tres
argumentos y su
respectiva prueba;
aunque esto dependerd
de la extensién del

escrito.
. Se escribird un
0 parrafo, por lo menos,

para cada argumento.
. Una prueba puede

Conclusién: ser un dato, citas,
Resumen de la argumentacién. ejemplos, estadisticas,
etc.

| o



Guia para la revisién y evaluacién
de

ENSAYOS

ARGUMENTATIVOS

Nombre:

Borrador ()

Titulo:

Autoevaluacién

Evaluacién

Comentario

Si

No

v

¢Se expresa una opinién
debatible sobre un tema
importante?

¢Estd expresada claramente la
opinion sobre el fema?

¢Estd respaldada la opinién con tres
o mds argumentos?

¢Estd cada argumento apoyado con
algln tipo de prueba como hechos,
citas, etc.?

¢Se incluyen algunos puntos que el
lector podria argliir y se debaten
satisfactoriamente?

¢Estan organizados los puntos
bdsicos del argumento?

¢Pueden convencer los argumentos al
lector para actuar o pensar
conforme con los deseos del que
escribe?

¢Esta la opinion y el argumento
resumido en la conclusién?
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¢Se ha usado el vocabulario
apropiado y necesario?

Autoevaluacién Eval

uacién

Comentario

Si

No

v

¢Hay repeticion de palabras o
frases?

¢Las oraciones y los parrafos estdn
completos?

¢Hay concordancia entre el sujeto y
el predicado?

¢Se usan correctamente los signos
de puntuacion, las mayusculas y las
mindsculas?

¢Hay claridad y correccion en el
escrito?

Comentarios (V) y observaciones generales:

Nombre/s evaluador/es:

Firma/s:

Fecha
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