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Objetivos
Al finalizar el taller, los participantes podran:

= Redactar cualquier tipo de escrito utilizando
las especificaciones del Manual de estilo
APA.

= Citar correctamente segun APA.

» Realizar |la lista de referencias de acuerdo a
dicho manual.




¢ Qué son los manuales de estilo?

m Son guias para la preparacion de escritos
académicos y profesionales (informes,
monografias, tesis, disertaciones, entre

otros).

m Contienen las reglas para dar
fuentes que se usan para pre

(Prof. Matilde Garcia, slide 4)

e crédito a las

narar el escrito.



Consideraciones generales

m Todos los margenes deben ser de una 1”.
Excepto en algunos trabajos como una tesis
gue se recomienda 1 ¥2” en el margen
Izquierdo.

m Se recomienda el tipo de letra “Times New
Roman’ para redactar el manuscrito.

m El tamano de la letra debe ser 12.

m Los parrafos deben contar con doble
espacio entre cada oracion.

(Prof. Angel D. Millan, 2007, slide 3-4)




Consideraciones generales

m La primera oracidn de cada parrafo debe
tener sangria (0.5” del margen).

m La numeracion de las paginas se hace en
el extremo superior derecho. A 1”7 del
margen derechoy %" del borde superior.

m No utilice la funcidon de “justify” (estilo de
bloque).

(Angel D. Millan, 2007, slide 4)




Consideraciones generales

m Puede utilizar italicas para los titulos de
recursos, para introducir un nuevo
concepto, para simbolos estadisticos,
para los volumenes de revistas y para las
alternativas de una escala (evaluacion o

cuestionario).

m En el manuscrito debe observarse el
siguiente orden: portada, resumen, texto,

referencias y apéndices.

(Angel D. Millan, 2007, slide 5-6)
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Running head: TECNOLOGIA Y DESARROLLO PROFESIONAL 1

La Tecnologia como Medio para Facilitar el
Titulo, autor y 5 10 Profesional de los Maest
e - esarrollo Profesional de los Maestros
afiliacion -
institucional. Idalisse Garcia Montalvo
- Univesidad Interamericana de Puerto Rico, Recinto Metropolitano

Nota del autor.

(Cuando un investigador quiere agradecer o reconocer la ayuda de
auspiciadores o colaboradores en la investigacion. También se puede

incorporar una nota con el propésito de ofrecer una direccion para contactar al

autor de la investigacion).

(Angel D. Millan, 2007, slide 7)
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TECNOLOGIA Y DESARROLLO PROFESIONAL 2

Resumen

™ Este estudio fue uno exploratorio cualitativo consistente de tres entrevistas dirigidas a tres
maestros del Distrito de Rio Grande de la Region Educativa de Fajardo. Mediante este
estudio, se describié como estos maestros utilizan la tecnologia de la computadora para
facilitar su desarrollo profesional, los recursos que utilizan, y prefieren, las dificultades que

confrontan y el apoyo que necesitan los maestros para que el uso de la tecnologia de la

De 150 a 250 computadora sea efectivo.

pa|abras Entre las conclusiones sobresalientes se destaca que basicamente la computadora se

integra en en el proceso de educacion en servicio. Ademas, que el apoyo del director

de escuela es esencial. Este debe conocer y capacitar a sus maestros en torno al
potencial de la tecnologia de la computadora para facilitar el desarrollo profesional de

éstos, y proveer los recursos, y el tiempo necesario para la practica. A partir de los

hallazgos, se presenta una serie de recomendaciones.

Keywords: desarrollo profesional, maestros, directores, tecnologia.

(Angel D. Millan, 2007, slide 8)
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TECNOLOGIA Y DESARROLLO PROFESIONAL

——> Latecnologia como medio para facilitar el desarrollo profesional de los maestros —

> Elimpacto de la tecnologia en el mundo entero ha sido bien significativo.
Grant (1998) seriala que la tecnologia constituye el “sistema nervioso”de la
sociedad contemporanea, ya que tiene el potencial de transmitir y distribuir

Se coloca informacién sensitiva a una gran variedad de personas. Los cambios

sangria en la
primera oracién

de cada parrafo. cuestionando las estructuras tradicionales de las organizaciones y los procesos

tecnologicos tienen el potencial de afectar cada area de nuestra sociedad,
Doble espacio.
que definen el funcionamiento de las mismas. Por esta razén, la tecnologia es
un aspecto vital en el mundo de los negocios, de las organizaciones y hasta de

nuestro diano vivir.

> Durante la revolucién industrial hasta el Siglo XXI, la tecnologia ha

evolucionado en forma vertiginosa y confinta evolucionando. Mediante esta

(Angel D. Millan, 2007, slide 9)




NIVEL DE
ENCABEZAMIENTO

1

(Angel D. Millan, 2007, slide 10)

FORMATO

Centralizado en negritas con mayusculas y minusculas

Alineado al margen izquierdo, en negritas y con mayusculas y
minusculas (Cada palabra comienza con mayuscula (excepto
conjunciones 0 preposiciones).

Se indenta, se escribe en negritas y la primer letra en mayusculas y
el resto del encabezamiento en minusculas con punto final.

Se indenta, se escribe utilizando negritas e italicas. La primera letra
en mayusculas y el resto del encabezamiento en minusculas con
punto final.

Se indenta, se escribe en italicas. La primera letra en mayusculas y
el resto del encabezamiento en mindsculas con punto final.



1. Se debe utilizar el mismo nivel de encabezamientos para las
secciones que tienen la misma importancia. (Ejemplo:
Introduccion, Revision de Literatura, Metodologia, Discusion de
los Resultados, Conclusiones, Referencias).

2. No se debe utilizar numeros o letras para identificar los
encabezamientos del manuscrito.

3. Es importante mantener el mismo tamano de letra para todos
los encabezamientos del manuscrito.

4. Se debe mantener doble espacio antes y después de los
encabezados del nivel uno y dos. Para los niveles 3,4y 5 el
texto continua en la misma linea del encabezamiento.

(Angel D. Millan, 2007, slide 11)







Dos tipos de citas

m Directa (textual)- es la transcripcion
exacta, palabra por palabra, lo que la
persona dijo.

m Indirecta (parafraseada) - es fiel al
significado de lo que |la persona dijo, pero
no a las palabras exactas.

(Angel D. Millan, 2007, slide 16)




Cuando el apellido es parte de la oracion se escribe el
ano entre paréntesis.

Ejemplos:

Segun Hurtado (1997) el fendmeno de las redes cambia
de manera ...

Ramos (2002) destaca que las instituciones educativas...

Por otro lado, Acosta (2000) senala que el desarrollo
profesional ...

(Angel D. Millan, 2007, slides 19-27)
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TECNOLOGIA Y DESARROLLO PROFESIONAL 5
Ejemplo de una cita

indirecta donde tanto
el autor como el afio
no son parte de la comisiones de acreditacion han dirigido sus esfuerzos a evaluar los programas
oracion (aparece en

rojo unicamente para
que se pueda MacFerrin, 2001). A tales efectos, para el 1998, la International Society for

identificar en ésta
presentacion). Technology in Education (ISTE) y la National Council forthe Accreditation for

Porotra parte, varias organizaciones profesionales en Estados Unidosy -

dirigidos a preparar maestros en respuesta a estas necesidades (Gillan &

Teacher Education (NCATE) publicaron los estandares tecnoldgicos gue
serviran de criterio para la otorgacion de licencias y certificaciones a maestros.
En estos documentos se establece que los maestros deben utilizar la tecnologia
para promover su practica profesional.

También, el Departamento de Educacion de Puerto Rico publicé en el
1996 el Perfil del Maestro de Puerto Rico v los Estandares Profesionales del

Maestro. En éstos documentos se establece que el maestro debe localizar,

Recuerda que en tu lista de referencias al final de tu trabajo debe aparecer el recurso de informacion que acabas de citar,

Gillan, B. & McFerrin, K. (2001). Faculty development. Paper presented at the Conference Society for
Information Technology and Teacher Education. (ERIC Document Reproduction Service No. 472233).

(Angel D. Millan, 2007, slides 19-

Los
parrafos
nunca se
justifican

(No se
usa el
estilo
bloque).




Cuando el apellido y la fecha no son parte de la oracion
se escriben entre paréntesis.

Ejemplo:

Esta se define como un didlogo entre el usuario y la
computadora (Hudson, 1998).

Esta puede ayudar a los maestros a apoderarse de su
aprendizaje, proveyendo nuevas oportunidades para la
colaboracion y construccion de su conocimiento
(Johnson, 2000).

(Angel D. Millan, 2007, slides 19-27)




En oraciones donde tanto el apellido del autor como la
fecha son parte del texto no se utiliza el paréntesis.

Ejemplo

En el 2005, Ramos estudio el fendmeno de ... (para. 5)

(Angel D. Millan, 2007, slides 19-27)




VARIOS AUTORES

Si la referencia a citar es de tres a cinco autores, se citan todos la primera
vez. En citas subsiguientes se escribe el apellido del primero seguido de
la frase,

“ctal 7, o “y colaboladores”, o “y otros”.
Ejemplo
Primera cita

Cruz, Fernandez, Arroyo, Veélez y Pérez (2005) concluyeron que el
desarrollo profesional ...

Segunda cita

Cruz etal. (2005) concluyeron que el desarrollo profesional ...

(Angel D. Millan, 2007, slides 19-27)




VARIOS AUTORES

En caso de autores que han expresado lo mismo pero en
diferentes anos se escriben los apellidos con el ano
separados por punto y coma dentro del mismo
parentesis.

Ejemplo

(Danaher, 1994 ; Barlett, 1997 ; Rowan, 1998) crearon
un modelo para el desarrollo profesional ...

Si sus nombres son parte de la oracion,

Hawk (2000) y Kesner (2001) concuerdan en que el uso
de los recursos de educacion a distancia ...

(Angel D. Millan, 2007, slides 19-27)
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TECNOLOGIA Y DESARROLLO PROFESIONAL 10

El correo electronico es un medio gue los maestros pueden utilizar para
compariir recursos educativos, documentos, investigaciones, entre otros. Por otro lado,
la Internet le facilita al maestro el acceso a periodicos, revistas electronicas, paginas
electronicas de universidades, organizaciones e instituciones educativas. Le permite,

ademas, relacionarse con planes educativos, materiales insiruccionales, curriculos,

actividades de desarrollo profesional, revistas, investigaciones, entre otros. También,

los maestros pueden utilizar las videoconferencias para participar de presentaciones, La cita aparece en

rojo unicamente
para identificarla

Ejemplo de

! talleres cursos y observar clases a fravés de la Internet.
una cita

indirecta de Hawk (2000) vy Kesner (2001) concuerdan en gue el uso de los recursos de en ésta
presentacion. En
tu trabajo va todo

autores que educacion a distancia aumenta la eficiencia de formas tradicionales de ensefianza, ya
dijeron lo

mMismo en
afios de grandes distancias, pues disminuye el aislamiento, es flexible en términos de

gue facilita la comunicacion entre maestro y estudiante a traves en color negro.

diferentes. tiempo, y reducen gastos de viaje. Estos recursos también permiten la ’
refrocomunicacion inmediata, v promueven la creacion de comunidades de aprendices,

creando un sentido de colegialidad y profesionalismo entre los maestros.

(Angel D. Millan, 2007, slides 19-27)




SIN ANO DE PUBLICACION
Se escribe el apellido del autor y se abrevia sin fecha.

Segun Rodriguez (s. f.) los efectos nocivos de la
tecnologia..

CITADENTRO DE UN ARTICULO

Cuando queremos utilizar una cita que esta dentro de uno de
los articulo gue hemos leido.

Segun Diaz (2009) (citado por Torres, 2010) los
principios...

(Angel D. Millan, 2007, slides 19-27)




Cita directa de menos de 40 palabras

m Se debe indicar el(los) autor(es), ano,
numero de pagina(s) (p. 6 pp.) 0 numero
de parrafo (para.) para documentos no
paginados.

m Deben ir incorporadas en el texto y
entrecomillado.

(Héctor E. Teran, 2011, slide 3-4)




MELO DE CITA DIR z

TECNOLOGIA Y DESARROLLO PROFESIONAL

Es por esto que el uso de la tecnologia de la computadora constituye una
herramienta util con el potencial de enriquecer los programas dirigidos a facilitar el
desarrollo profesional. Esta puede “apoderar a los maestros de su aprendizaje,
proveyendo nuevas oportunidades para la colaboracion y construccion de su
conocimiento” (Johnson, 2000, p. 25).

Coughlin (1999) presenta los resultados de un estudio que tenia el propdsito de

preparar unalista de las areas en las que los educadores deben ser diestros en el uso

Recuerda de la tecnologia. Esta tarea fue llevada a cabo por un panel de expertos en el area de
incluiren tu
lista de

r?fere”CiaS National Education Association, CEO Eorum, International Society for Technology in
el recurso

que acabas Education, Departamento de Educacidon de Estados Unidos y de la industria privada.
de citar.

latecnologia y de la educacién. Este panel estaba constituido por miembros de la

En esta lista se enfatiza que los educadores deben usarla tecnologia para apoyar

nuevas practicas profesionales colaborativas.

Ejemplo de
cita directa.
Contiene

menos de 40
palabras y es
parte del
parrafo que
tu escribes.
Las comillas
la identifican
COmo una
cita de otra
persona.

Johnson, M. (February 4, 2000). New roles for educators. Retrieved from ,

(Angel D. Millan, 2007, slide 28)


http://www.mff.org/edtech/article.taf? _function =details &content_uid1=290

Cuando la cita directa contiene mas de 40
palabras no se utilizan las comillas. Para
diferenciar la cita del texto se indenta cinco
espacios del margen izquierdo. Luego se ecribe
el apellido del autor, el ano y el numero de la
pagina donde esta localizada la cita textual
entre paréntesis.



TECNOLOGIA Y DESARROLLO PROFESIONAL

Estas acciones reflejan la necesidad de facilitar el desarrollo de las

competencias necesarias para que los maestros puedan aprender nuevas practicas : :
Recuerda incluir

educativas que respondan a los nuevos paradigmas. Por consiguiente, los maestros 02 (0 [5e e
referencias el
recurso que

deben tener la oportunidad de desarrollarse profesionalmente.

Las instituciones educativas tienen la responsabilidad de disefiar programas NGO ML

Ejemplo de una
cita directa que dirigidos a facilitar el desarrollo profesional centrados en ayudar a los maestros a
contiene mas de
40 palabras. Se
d?be indentgr practicas y puedan llevara cabo los cambios necesarios para refinarlas
CINCO espacios

del margen mismas (Redrguez, 2002, p. 15).
izquierdo.(Apar
ece en rojo

U= IRRIENEIEE  |as necesidades e intereses de los maesiros, debe proveer experiencias para que
que se pueda

identificar en éstos puedan desarrollarlas competencias necesarias que respondan a las nuevas
esta
presentacion).

desarrollar sus talentos, de forma fal gue sean capaces de reflexionar ante sus

Porlo tanto, un programa dingido a facilitar el desarrollo profesional centrado en

fendencias educativas, tales como la integracién de la tecnologia de las computadoras.




Los documentos electronicos no siempre cuentan con el
numero de pagina. Se debe observar lo siguiente,

En documentos PDF observar si las paginas estan
enumeradas.

Si el documento electronico tiene los parrafos
enumerados se sustituye por el numero de pagina. Es
importante sustituir la p de pagina por el simbolo 9 o
“para’.



En caso de que el documento no tenga los parrafos
enumerados se suguiere contarlos.

Documentos divididos por secciones, cite la seccion.

Ejemplos
(Millan, 2005, Congreso de investigacion, { 2).

(Millan, 2005, Congreso de investigacion, para 2).
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(REFERENCIAS)




(Matilde Garcia, slide 18-19)

Obras Consultadas

Carlino, P. (2005). Escribir, leer y aprende en la
universidad: Una introduccion a la
alfabetizacidn académica. México: Fondo de
Cultura Econdbmica.

Carlino, P. (2004). Textos en contexto: Leer y escribir
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Internacional de Lectura.
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Marucco, M. (2003). Aprender a enseflar a

escribir en la universidad. En P.
Carlino (Ed.), Textos en contexto: Leer
y escribir en la universidad (p. 61-
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Internacional de Lectura.

Quintana, H., Garcia-Arroyo, M., Arribas, M.,

(Matilde Garcia, slide 18-19)

& Hernandez, C. (2010). La alfabetizaciédn
académica en las instituciones de educacidn
superior en Puerto Rico en el siglo XXI

En G. Parodi (Ed.), Alfabetizacion
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(Angel D. Millan, 2007, slides 37-50)




MULTIPLES AUTORES

Ertmer, P., Dong, C., Khalil, M., Park, S. & Wang, L. (2002).
Online professional development: Building administrators
capacity for technology leadership. New York: Prentice.

En caso de 6 autores puedes escribir el apellido del primer autor,
abrevias su nombre y luego escribes et al.
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(Angel D. Millan, 2007, slides 37-50)
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(Angel D. Millan, 2007, slides 37-50)



Donde puedo encontrar el
“Digital Object Identifier”

THE JOURNAL OF ENVIRONMENTAL EDUCATION, 41(1), 22-33, 2010
Copyright © Heldref Publications

ED[: 10.1080/00958960903209975

Environmental Education for the 21st Century: Where Do
We Go Now?

Ginger Potter

In 1990, Congress passed the National Environmental Education Act, thereby charging the United
States Environmental Protection Agency with providing national leadership to increase environmental
literacy. Since the first appropriation in 1992, almost $100M has been spent to increase the public’s
awareness of environmental issues; nevertheless, the author believes that the Act is outdated and

(Angel D. Millan, 2007, slides 37-50)




Author-Supplied Keywords: Mational Environmental Education Act (NEEA)
new legislation
recommendations
sustainable funding
systemic change

Company{ Entity: UNITED States. Environmental Protection Agency

NAICS/Industry Codes: 924110 Administration of Air and Water Resource and Solid Waste Management Programs

Abstract: In 1990, Congress passed the National Environmental Education Act, thereby charging the United States Environmental
Protection Agency with providing national leadership to increase environmental literacy. Since the first appropriation in
1992, almost $100M has been spent to increase the public's awareness of environmental issues; nevertheless, the author
believes that the Act is outdated and was not written to provide for systemic change. With the recently increased attention
to global warming and climate change, many in the environmental education field believe that environmental education is
a critical tool for engaging the public and that opportunities exist to increase resources. The author suggests that now may
be the time to consider new environmental education legislation that is more systemic in nature and that provides
substantive increases in funding for national-level grants, educator training, and research initiatives. The author also
suggests broadening the scope of strategic-level conversations to include sectors beyond the education community.
[ABSTRACT FROM AUTHOR]

Copyright of Journal of Environmental Education is the property of Taylor & Frandis Ltd. and its content may not be copied
or emailed to multiple sites or posted to & listserv without the copyright holder's express written permission. However,
users may print, download, or email articles for individual use. This abstract may be abridged. No warranty is given about
the accuracy of the copy. Users should refer to the original published version of the material for the full abstract. (Copyright
applies to all Abstracts.)

Author Affiliations: LaFoool

ISSN: 00958964

DOI: 10.1080/00958960903209975

Accession Number: 44867943
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Recursos con informacion relacionada
a APA

m Centro de Redaccion Multidisciplinario (CREM) de la
Universidad

- Apoyo al estudiante
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